UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Béc lip - Tw do - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO"

Sé:%@.&?ﬁDDT-TTTT Thanh pho H{; Chi Minh, ngay/fa thang 9 ndm 2016

hodc cong théng tin dién ol ﬁ/
cua don vi gido duc.

TRUONG CD@'{H{ LTRONG
TEH .
S QAR 1 Trudmg phong Gido duc va Pao tao cac quénW

BEN \0?} y 579!/1’5 HlCLl tm:rfmg’ cé.c:‘. trudng ’I‘H{PT (cﬁng la’ji? va ngodi cong lap);
Chayds:. 1 Giam doc cdc Trung tdm Gido duc Thwong xuyén;
Liru ho 5 58 .4 Thn tmr:mg cdc don vi tryc thude So.

Cﬁn cur Nghl dinh sé 43ﬁ?{]ll’*~ut} CP ngay 13 thang 6 nam 2011
ciia Chinh pht quy dinh vé wec cung cip théng tin va dich vu céng true tuyén
trén trang thong tin dién tir hodc cdng théng tin dién tr clia co quan nha nrde;

Cin ot Théng tu 53/2012/TT-BGDPT ngay 20 thidng 12 nim 2012
cia Bé Gido duc va Bao tao quy dinh vé td chirc Hoat déng, sit dung thu dién f
va cong théng tin dién tir tai S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao
va cdc co s¢ gido duc mdm non, gido duc phd thng va gido duc thudng xuyén;

Can o vin ban sé 478/UBND-KT ngiay 20 théng 8 nam 2016
ctia Uy ban nhdn dén thanh phé v& tang cudng dam bio an toan théng tin;

Can cr van ban sb6 1072/STTTT-CNTT ngay 15 thing 8 nam 2016
ca S& Théng tin va Truyén théng vé hudng din xéy dung trang thong tin dién t@
trong co quan nha nudc;

Wé hudmg din t5 chire, xdy dung ry W 7/& M 74/ W
va vén hanh trang thong tin dién tiy f%’r 4 r.-——

S¢r Gido duc va Pao tao théng bdo hudng din td chirc, x4y dung va vén hanh

trang théng tin dién ti hodic cong*thdng tin dién tir cia don vi gido due, ey thé nhu sau:
I. Muc dich:

Nhim théng tin dén céc don vi nhimg hudmg din cu thé trong viée 16 chirc,
%8y dung va vin hénh céné théng tin dién tr dya trén cac cén o phip ly. Tu do,
thii truong cdc don vi ¢é ké hoach cu (hé trong vige quan Iy c@ng théng tin dién t
theo diing quy dinh cia nha nwdc,

II. Hwéng din:

S& Giao duc va Dao tao khuyén nghi cic don vi trién khai theo mé hinh chung
cita Cdng thong tin dign i cia S& nhidm dam bao vén dé lign théng két ndi, ké thira
thong tin vd an toan an ninh théng tin. Trudng hop céc don vi tr xdy dung va trién khai,
d& nghi trang thing tin dién tir ctia don vi phai dam bao cac yéu cdu ki thuft sau:

1. Yéu ciu co bin:

- Pam bao td chire, ca nhan truy cip thudn tién.
- Cép nhit thudng xuyén va kip thoi théng tin trén trang théng tin dién ti¥.




- Tich hop hé thff:ﬂg thdng tin quan ly gido duc, quan ly truc tuvén teuemg hoc.

- Tuong thich véi cac thiét bi thémg minh. Chay dugc trén hé didu hanh phé bién
nhir Android, I0S, Windows Phone. :

_ Ni dung théng tin ¢6 kha ning két ndl voi mang xa hoi phd bién nhu Facebook,
Twitter, )

- Sir dung céng nghé phin mém ma ngudn md dé xay dyng trang thong tin dién tir
ho#ic cong thong tin dién fir va cac phan mém-quan Iy tich hop.

- Hé théng trang théng tin dién t cta don vi phai duge cai dat va thiét lap
tai- Trung tam dit lidu thanh phé nhim dim bao trang théng tin dién tr duge gidm sat
v cdnh bao vé an todn an ninh théng tin.

- Théng nhit sir dung duy nhit phong chit Viét, bd mi unicode, tiéu chudn Viét Nam
TCVN 6509:2001.

- Cé cong cu tim kiém toan vin.

- Diang kv doc tin tur ddng RSS.

2, Xiy dung:. )

- Phong Gigo duc-va Pao tao ¢6 trich nhiém lip Cdng thong tin dién tir theo mo hinh
tip trung, trong d6 bao gdm ca céc trang thong tin dién ti thanh vién cla cdc co s&
gido due trye thudc. v

- Tén Trang théng tin dién ti thinh vién cia ting co s& gido duc ném trong
C{fmg théng tin dién tir chung cta Phong Gido duc va Dao tao ¢o dang: Tén-huvén.tén-
thanh-phé.edu.vn/tén-truomg hoic tén-truomg. Tén-huyén.tén-thanh-phé.edu.vn.

3. NGi dung thong tin:

3.1. Thong tin gidi thidu vé td chite, chirc ning, ﬂhiéi:ﬂ vy clia oo quan quan 1y
gido duc v co 8¢ gido duc va cua timg don vi truc thude, bao gom:

- So d6 co clu td chirc;

- Chitc niing, nhiém vu cta ldnh dao don vi va cia timg don vi trye thude;

- Tom lroe qué trinh hinh thanh va phat trién;

- Danh ba lién hé: Ho va tén, chirc vy, dién thmm dia chi hop thu dién t chinh thirc
cha can bd, gido vién, nhdn vién trong dom vi.

3.2. Tin tirc, su kién: cac tin, bai vé hoat ddng, cdc vin 48 lién quan.

3.3. Céc vin ban chi dao, quy dinh co lién guan dén hoat dong cha co quan quan ly
2140 duc va co sO gido duc.

- Hinh thitc van ban, thim quyén ban hinh

- 6 ky hiéu, ngay ban hanh, hidu luc

- Trich véu, tép van ban cho phép tai v&, cung cdp céng cu tim kiém vin ban.

3.4. Thong tin v& thi tuc hanh chinh va tha tue dich vu cdng.

3.5. Théng tin vé cdc hoat dbng, tuyén truyén, phf”?:u bién, hudng dan thuc hién
phap ludt, ché df, chinh sach.

3.6. Cung cip théng tin vé dich vu céng truc tuyén.




3.7. Nién gidm théng ké it nhét 5 nim gin day hodc tir ngay thanh lap qr{ai v
co quan quan ly gido duc va co s& gido duc mdi thanh 1p véi cac sb lidu thong ké
vE qui md cia: :

- Trudmng;

- Lop;

- Hoc sinh;

- Co s vit chit,

Téi thiéu phai cung cip ddy dn théng tin theo céc biéu mau théng ké gido duc
do BO Giao duc va Pao tao ban hanh cho ¢dc don vi.

3.8. Trang tai nguyén nhim cung cdp va chia s& tai nguyén sb v& gido duc
do co quan quén 1y gido duc va co 50 gido dyc tw lam, trang tai nguyén co dudng két ndi |
vao thu vién tai nguyén cia B& Gido duc va Pao tac dé sit dung tii nguyén chung,
khéng cin sao chép lai nhidu ldn.

- Trang vdn ban quy pham phéap ludt: http:/fvanban.moet.gov.vn
- Trang cim nang dién ti thi va tuyén sinh: hitp://tht moet.gov.vn

- Trang thu tuc hanh chinh trong gido duc: ‘hittp:/feche.moet.gov.vn
-"Trang gido trinh dign t0: hitp://ebook.moet.gov.vn
- Trang tai nguvén gido duc va hoe lidu: http:/fwww.edu.net.vo

3.9. Théng tin tra ciru diém, két qua céc ky thi lign quan: thi hoc sinh gidi, thi nghé
phd thong, thi tht nghiép trung hoe phd théng, cbng tc cip phat chimg chi, vin bing
do don vi quan 1y,

3.10. Théng tin vé dy an, hang muc diu tu, déu thiu, mua sim cdng,

3.11. Théng tin vé “ba cdng khai” theo yéu cdu ciia Théng tw 09/2009/TT-BGDPT

ngay 07/5/2009 cia B§ trwéng Bd Gido duc va Péo tao vé viée Thuc hién cong khai
ddi véi co & gido duc ciia hé théng gido ciuc quée dan.

3.12. Muc Iy v kién dong gop cia th chire, ¢4 nhan:

- Danh sich céc vén dé xin ¥ kién;

- M&i vén dé }{in ¥ kién cin cung cép Cl.':L}’ 0 cdc théng tin va yéu cdu ey thé nhu
Toan vin ndi dung vén & xin ¥ kién; xem ndi dung céc gop ¥; dia chi thu dién tr
tiép nhan gép ¥ va thoi han tiép nhén ¥ kién;

3.13. Phat fruyén hinh quang ba qua web céc budi hoi nghi, héi thao, tap hudn
va céc su kién khac dé phd bién dén cén bo, gido vién va nhén vién,

3.14. Thong tin cho bdo chi, ngudi phdt ngdn. Théng tin gi:a{} dich cta cbng
Lhﬁng tin dién ur {dia chi, dién thoai, s6 fax, dia chi thu dién t& chinh thire & giao dich
vl 10 chive, cd nhén).

3.15. Chirc néng hd tro tra clru, tim lqiém, cung cé‘.p lién két dén cic don Vi
truc thude.

4. Qudn Iy va vian hanh:




4.1. Tht trudng cdc co quan quan ly gido duc va co s& gido duc quyét dinh
thanh ldp Ban Bién tdp Cong théng tin dién tir gdm: 01 lanh dac don vi lam Trudmg ban,
cac bién tp vién va quan tri vién'hé thing.

4.2. Nhiém v ctia Ban Bién tdp Céng théng tin dién ti:

- Xay dung va vin hanh Cbng théng tin dién (&, bao gom cac cdu phin: hy ting
két néi mang, thiél bi, nhin lwe, dao tao, ndi dung, sao luu, chdng xdm pham tréi phép,
chéng virus, £0 bo thong tin khéng phit hop khi dwgce phat hién;

- Xy dung quy ché’hﬂat dong v cung cdp théng tin, dit liéu cta cac don vi
trirc thu{’;‘sc: Chi dao, dén dde cac don vi cung cﬁp théng tin va dir lidu; ra soat, kiém tra,
cép nhét bd sung théng tin;

- Bién tép, xt [y thong tin cla cdc chuyén muc va chuyén dé;

- Téng hop ¥ kién dong g6p clia ngudi truy cdp; bdo cio va @& xuft bién phap xir Iy
kip thoi véi lanh dao co quan quan 1y gido duc va co s& gido duc; td chic trao ddi,
théo ludn trén trang web dién dan cia Cdng thong tin dién

4.3. Bién tap vién chju trdch nhiém quéan 1y ngi dung cée chuyén muc thong tin
cua Cong théng tin dién tT. :

4.4, Quan tri vién hé théng c6 nhiém vu quan tri Cong théng tin dién tir, bao gdm:

- Piang ky va quan 1§ tén mién; "

- Thiét ké va thay déi giao dién:

- Quén ly chd dat Cong théng tin dién ti;

- Phén c¢ép, phin quyén:

- Tao tai khodn;

- Khéi tao hodic khdi tao lai mét khiu;

- Trién khai céc bign phap an todn théng tin;

- 0 tro va xit Iy k¥ thudt.

5. Kinh phi thuc hién:

Cin ¢t quy dinh tai “Pifu 20. Kinh phi thyc hién Céng thong tin dién wd
va thu dién W trong Thong tu 53/2012/TT-BGDPT, cu thé nhy sau;

_ 5.1. Kinh phi thuc hién trién khai Céng théng tiﬁ dién tir duoe cén di trong dir todn
chi thurdmg xuyén cla co quan quan Iy gido duc va co s¢ gido duc.

. 5.2. Kinh phi chi thue hién Céng théng tin dién tir clia co quan quéan ly gido duc
va don vi, co 8¢ giao due dugce chi cho:

- Trang thiét bi ¢in thiét cho Ban bién tdp;

- Thué chd dat hodc thué may chi dit Cong théng tin dién tir;

- Thiét 1ap ban ddu va duy tri hé théng Cng théng tin dién t;

- Cong tac quan trj, nhudn biat, thu lao ¢dng tdc vién, bién tdp vién v nhén vién
khéc tham gia duy trl hoat déng ctia Céng théng tin dién tir;

- WIre chi duge thue hign theo cac quy dinh hign hanh cia Nha nude.

0. T0 chire danh gia




6.1. Hang ndm, 8¢ Gido dyc va Péo tao va cdc Phong Gido duc va Do tao té chire
danh gi4, xép hang va céng bd két qua dat duoe va xép hang theo thir bic vé hoat déng
dua trén chét lrong néi dung théng tin trén Cong théng tin dign t& cia co s¢ gido duc
trire thude. Tiéu chi ddnh gid dua trén cic ndi dung sau:

- Danh gid mic 66 dip Gng tinh theo ddu muc thong “tin di duge quy dinh
trong vin ban nay;

- Danh gid mire d6 cung cip va thgrcihiéu céc dich vi cdng true tuyén;

- Danh gia tinh chinh xdc clia ndi dung thdng tin;

- Dédnh gid mire d6 cap nhat thong tin kip thei;

- Déanh gia theo cac tidu chi vé thue hién cdng khai dbi véi co s& gido duc
phé théng. ' '

6.2. Két qua danh gig duoc cong bé cong khai héng ndm trén cdng thong tin dién tir
cua S¢ Gido duc va Do tao va céc Phong Gido duc va Pio tao.

Két qua danh gid.ndy duge ding dé danh gia chng tac thi dua déi véi co quan
quan Iy gido duc va co s& gido duc, duge ding dé danh gia truomg dat chudn quéc gia
v phuong dién céng nghé théng tin. '

Trén déy 14 “Hudng dan td chi, x8y dung va vén hanh trang théng tin dién tr
hodc cong thong tin dién tr cia don vi gido duc”, S& Gido duc va Pao tao dé nghi
Trudng phong Gido duc va Pio tao cée quan huyén, Hiu trudng céc truémg THPT,
Giam doc cdc Trung tdm Gido duc Thudmng xuyén, Thi truomg cdc don truce thudic
[dp ke hoach thye hién mot cach nghiém tac huéng dan nay.

Trong qua trinh thuc hién néu cdc don vi gip khé khan, d& nghi lién hé
Trung tim Théng tin vA& Chwong trinh Gido duc — S& Gido duc va Pédo tao
{{i}ug bBéng Minh Thong - DT: 08.38.291.875 Email: minhthong(@hem.edu.vn)
dé dugce gial ddp va hudng dén.fﬁ,

Noi nhin: "

- Mhir trén.

- Ban Gigm dée 5& GDE&DT “dé bdo céo™,

- Cong doan nganh GD Thanh phé “dé phéi hop”,
- Cdc phong, ban S& GD&BT “dé phéi hop,

- Ban thi dua nganh GD Thanh phé “dé phéi hop™ L .
- Luu VT, TT'I‘I‘&CTGDV el i i
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guyén Van Hifzu




